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Le menu Office 

 Enregistrer  

 Ouvrir  

 Imprimer 

La barre d'outils rapide 

 Utilisation  

 Personnalisation 

Le ruban 

 Organisation des commandes les plus courantes aux moins utilisées 

 Utilisation du ruban 

Le Presse-papier 

 Couper-Copier-Coller  

 Collages spéciaux  

 Liaisons  

 Insérer un tableau Excel ® dans Word ® 

Les outils dessin 

 Utilisation des images 

 WordArt ®  

 SmartArt ® 

Passage d’une ancienne version d’Office à office 2007 

 Une ergonomie nouvelle 

 De nouveaux outils 
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