Formation MS-Project

onsultant

Méthodologie gestion de projet (rappels)

e Meéthode PERT
¢ Notion de marge (marge totale et marge libre)
e Chemin critique

Présentation du logiciel

e Environnement

e Leviers de commandes

e Espace de travail

o Affichage du diagramme de Gantt

Paramétrages du projet

e Caractéristiques du projet
e Gestion du temps (calendrier du projet)
e Mode de planification

Les taches

e Définition des taches
e Enchainement des taches

Les ressources

e Définition des ressources
e Affectation des ressources

Optimisation de la planification

e Parle PERT
e Par la gestion des ressources
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Formation MS-Project

onsultant

Interrogations

e Gestion des tables
o Affichages
e Impression et rapports

Suivi du projet

e Saisie de I'avancement (automatique ou manuelle)
e Mise en évidence des écarts par rapport a la planification
e (estion des retards (utilisation des marges)

Pilotage du projet

o Pilotage par les ressources
e Pilotage par les colts et délais

Mode Multi-Projet

e Imbrication des taches et des projets
e Partage des ressources
e Projets consolidés

Capitalisation de I'expérience

e Modeéle de document
e Importation ou exportation

Exercice de synthese

Accompagnement-coaching

e Assistance a distance par mail ou téléphone sur les fonctionnalités du logiciel
e Assistance au poste de travail sur les aspects méthodologiques
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