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La barre d'outils office 

 Utilisation  

 Personnalisation 

Le Presse-papier 

 Couper-Copier-Coller  

 Collages spéciaux  

 Liaisons  

 Insérer un tableau Excel ® dans Word ® 

Les outils dessin 

 La barre d'outils dessin  

 WordArt ®  

 Utilisation des images 

Les outils graphiques 

 Editeur d'équation  

 Les organigrammes 

Les boites de dialogue 

 Le menu fenêtre  

 Le menu fichier  

 Enregistrer  

 Ouvrir  

 Imprimer 

Accompagnement-coaching 

 Assitance à distance par mail ou téléphone 
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